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Urzad Miejski w Nowogardzie
Plac Wolnosci 1
72-200 Nowogard

Burmistrz Nowogardu oglasza nabér na stanowisko:
Kierownika Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami, Geodezji i Rolnictwa

Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:
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Zarzadzanie nieruchomosciami nalezacymi do Gminy Nowogard w tym:

- oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad

- udostepnianie terenéw do celoéw budowlanych

- sprzedaz nieruchomosci gminnych

Zapewnienie prawidlowego i terminowego realizowania spraw podlegtych wydziatowi.
Analiza aktow prawnych i ich wdrazanie.

Optata adiacencka i planistyczna.

Odszkodowania za drogi przejete w wyniku podziatu geodezyjnego.

Dzierzawa gruntow komunalnych.

Prowadzenie ewidencji wptywajacych aktow notarialnych kupna—sprzedazy nieruchomosci.
Prowadzenie numeracji porzadkowej nieruchomosci miasta i gminy.

Opracowywanie projektow uchwat i innych materialow wnoszonych pod obrady Rady
Miejskiej z zakresu kompetencji wydziatu.

. Regulowanie wszystkich nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ gminy w zakresie stanu

prawnego.
Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza lokali mieszkalnych na rzecz najemcow
tacznie z petna dokumentacja do zawarcia umowy notarialne;.

Nadzor nad zadaniami wynikajacymi z biezacej dziatalnosci wydziatu.
Wspotpraca z innymi wydzialami Urzedu Miejskiego w Nowogardzie oraz innymi
jednostkami.

Kandydat powinien spelnia¢ nastepujjce kryteria:
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Wyksztalcenie: wyzsze.

Co najmnie;j trzy lata stazu pracy.

Umiejgtnos¢ dobrej organizacji pracy i zarzadzania zespolem.

Umiejgtnos¢ budowania dobrej relacji z klientami zewnetrznymi wydziatu.
Komunikatywnos¢ i umiejetnosci wspotpracy w zespole.

Znajomos¢ przepisow ustaw: o samorzadzie gminnym, o gospodarce nieruchomos$ciami,
prawa geodezyjnego i kartograficznego, kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o
finansach publicznych oraz przepiséw wykonawczych do ww. Ustaw.

Dyspozycyjnos¢, sumiennos¢, zaangazowanie.

Odpornosc na stres.

Umiejetnosc biegtej obstugi komputera i sprzetu biurowego.

Umiejetnosc¢ praktycznego stosowania przepisow prawa.

Dobry stan zdrowia.

Obywatelstwo polskie.

- Kandydat musi posiadac petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw

publicznych.
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Wymagania dodatkowe:
1. Mile widziane doswiadczenie w branzy nieruchomosci lub geodezji.

Warunki pracy na danym stanowisku:
1.Wymiar czasu pracy — pelny etat.
2.Praca przy monitorze ekranowym.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Nowogardzie,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych w styczniu 2018 r. wynidst co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys (CV).
List motywacyjny.
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
Kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie.
Kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy zawodowej zawierajagce wymagane
doswiadczenie w pracy biurowe;.

6. Zaswiadczenie od aktualnego pracodawcy o zatrudnieniu na danym stanowisku przy
pracach biurowych jesli kandydat pozostaje w zatrudnieniu.

7. Kopie dokumentow o posiadanych certyfikatach, kwalifikacjach i umiejetnosciach.

8. Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

9. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym
stanowisku.

10. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zyciorysie dla celow prowadzonej przez Urzad Miejski w Nowogardzie rekrutacji na
stanowisko ,, Kierownik Gospodarki Nieruchomosciami, Geodezji i Rolnictwa” oraz ze
kandydat zostal poinformowany, iz wyrazenie zgody jest dobrowolne i ze kandydat ma
prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie a wycofanie zgody nie wplywa na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed jej
wycofaniem.

11. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych.

Oferty zawierajagce wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do 11 maja 2020 r. do godz. 15.30
w zamknietych, opatrzonych imieniem i nazwiskiem kopertach z dopiskiem: ,, Kierownik w wydzialu
Gospodarki  Nieruchomosciami, Geodezji i Rolnictwa”  w Urzedzie Miejskim w Nowogardzie,
P1. Wolnosci 1 (pok. Nr 5) lub w innej formie po uprzednim uzgodnieniu telefonicznym.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Ewa Brewka nr tel. (91)3926204, e-mail:
kadry@nowogard.pl.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne, zostana telefonicznie zaproszeni na test
1 rozmowe kwalifikacyjna. Dane zakwalifikowanych kandydatow do naboru zostana umieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Nowogardzie.

Urzad Miejski w Nowogardzie zastrzega mozliwos¢ zatrudnienia wybranego/nej kandydata/tki na
czas okreslony a nastepnie na czas nieokreslony.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Nowogardzie.
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